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Unsere 1985 gegründete Schule ist eine zweizügige Waldorfschule (Klassen 1-13) mit rund 540 
Schülerinnen und Schülern und aktuell 71 Mitarbeitenden, die täglich für einen runden Ablauf in 
den Klassen, im Hort, auf dem Schulgelände und in der Verwaltung sorgen.  

Wir sehen uns als organische Gemeinschaft, in der das Wir mehr ist als die Summe der einzelnen 
Beteiligten. Zusammen tragen wir zum Gelingen unserer Kernaufgabe bei: Die Kinder in ihren 
individuellen Potenzialen und auf ihren einzigartigen Entwicklungswegen zu begleiten und zu 
fördern. 

Die Schule befindet sich auf dem Gelände des ehemaligen Aachener Klinikums in herrlicher Lage 
am Hangeweiher im Aachener Süden. Das mehr als ein Hektar große Gelände mit einem teils 
unter Naturschutz stehenden Baumbestand bietet auch nach der Errichtung des Neubaus in den 
Jahren 1988-1992 genügend Platz für einen großzügigen Schulhof, der zum Spiel und Miteinander 
aller Altersklassen einlädt. 

Mit dem Aufbau der Zweizügigkeit seit dem Jahr 2011 und dem damit einhergehenden 
Schülerzuwachs wurde es langsam eng in der Schule, so dass ein Erweiterungsbau für die 
Oberstufe errichtet wurde und zum Herbst 2021 bezogen werden konnte. 

In einem gerade begonnen zweijährigen, auf breiter Basis angelegten Prozess organisiert sich 
unsere Schulstruktur neu. Entscheidung und Verantwortung sollen dabei zusammengeführt und 
Betroffene zu Beteiligten gemacht werden.  

Im Zuge der Neuorganisation unserer Schule suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

Geschäftsführung (w/m/d), die motiviert ist, für das Aufgabenfeld Finanzen in einem 
gleichberechtigten Team Verantwortung zu übernehmen.  

Als Geschäftsführung Finanzen gestalten Sie mit Ihren Fähigkeiten diesen Neubeginn in 
leitender Position mit. Dicht am Geschehen, in enger Zusammenarbeit mit Ihren 
Teamkolleginnen und -kollegen, dem Vorstand der Schule, dem Lehrerkollegium und den 
Gremien führen Sie unsere Schule in die Zukunft.  

 
Ihre Aufgaben als Geschäftsführung Finanzen:  
 
Betriebswirtschaft und Finanzen  

• Sicherstellung der gesamten betriebswirtschaftlichen und kaufmännischen Schulführung  

• Sicherstellung der mittel- und langfristigen Finanzplanung und Finanzierung 
(Landesmittel, Refinanzierung, Fremdmittel)  

• Mittelbeschaffung, Zuschusswesen (Fördergelder, Landeszuschüsse) 

Recht und Versicherung  

• Ansprechperson für und Überwachung bzw. Abwicklung von sämtlichen Rechtsfragen 

• Sicherstellung des erforderlichen Versicherungsschutzes sowie dessen Überwachung und 
Optimierung  

Gebäude und Ausstattung  

• Begleitung des Digitalisierungsprozesses der Schule 

• Veranlassung von Bau-, Modernisierungs- und Renovierungsmaßnahmen 
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Sonstiges  

• Vertretung der Schule bei Behörden, Banken, der Politik, Landes- und Bundesverbänden 

• Datenschutz und Datensicherheit  

 
Das bringen Sie mit:  
 
Fachliche Qualifikationen:  

• Abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre (Hochschule/Fachhochschule, 
Master/Bachelor) oder eine vergleichbare kaufmännische Ausbildung mit entsprechender 
Berufserfahrung in einer vergleichbaren, verantwortlichen Position  

• Ausgezeichnete Kenntnisse und nachweisliche Erfahrung im Finanz-, Steuer- und 
Bilanzrecht, idealerweise bei gemeinnützigen Organisationen oder Bildungseinrichtungen 

Persönliche Kompetenzen:  

• Verhandlungsgeschick im Umgang mit unterschiedlichen Interessengruppen  

• Teamfähigkeit 

• Tatkraft, Verbindlichkeit und Kommunikationstalent  

• Interesse an Waldorfpädagogik  

Das bieten wir:  

• Ein lebendiges Schulleben mit Schulfeiern, Darbietungen, Vorträgen, Martinsbasar, 
Orchesterfahrten, Konzerten, Kunstausstellungen  

• Eine Tätigkeit mit hohem Gestaltungspotential in einer aktiven Schulgemeinschaft  

• Eine Festanstellung mit einer angemessenen Vergütung, Teilzeit möglich 

• Betriebliche Altersvorsorge  

• Attraktive Fortbildungsmöglichkeiten  

• Unterstützung bei der Suche nach einer Wohnung 
 
Interesse geweckt?  
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, gerne per Mail an den 
 

Vorstand der Freien Waldorfschule Aachen e.V. 
Anna Rydzek 
Anton-Kurze-Allee 10 
52064 Aachen 
 
rydzek@waldorf-aachen.de 

 

Falls Sie für diese Stelle aus einer anderen Stadt umziehen müssen, können wir Ihnen für die 
ersten Monate eine eigens dafür vorgesehene Wohnung zur Verfügung stellen, damit Sie ganz in 
Ruhe vor Ort eine geeignete Wohnung finden können. 


