
Kaufmännische Leitung Finanz/Wirtschaft 
Freie Waldorfschule Aachen e.V.   
Vollzeit / Teilzeit 80 % möglich

STELLENANGEBOT

Ihre Aufgaben

• Planung, Steuerung und Kontrolle der wirtschaftlichen Belange der FWS Aachen e.V. unter Berücksichtigung 
der Verbindung zu den angegliederten Vereinen (Förderverein & Unterstützungskasse). Sie sind erste(r) Anspre-
chpartnerIn im Bereich Finanzen für Eltern, KollegInnen, SchülerInnen sowie für alle externen Partner wie z.B. 
die Bezirksregierung Köln als Schulaufsichtsbehörde, Banken, Versicherungen, Stadt Aachen, Energieversorger, 
Notare usw.

• Betriebswirtschaftliche und kaufmännische Schulführung

• Sicherstellung der mittel- und langfristigen Finanzplanung und Finanzierung (Landesmittel, Refinanzierung, 
Fremdmittel)

• Mittelbeschaffung und Zuschusswesen von Fördergelder und Landeszuschüssen

• Vertretung der Schule bei Behörden, Banken, der Politik, Landes- und Bundesverbänden

• In enger Zusammenarbeit mit anderen Gremien bearbeiten Sie Rechtsfragen, Fragen des Datenschutzes und 
koordinieren begleitend die Hausverwaltung und das Gebäudemanagement

• Koordination der Bereiche IT und Hausmeisterei

Unsere zweizügige Schule wurde 1985 gegründet und erfreut sich an einem kontinuierlichen Wachstum. Aktuell 
haben wir 555 Schülerinnen und Schüler in den Klassen 1 -13. Ein lebendiges und aufgeschlossenes Team von 
aktuell 80 Kolleginnen und Kollegen aus neun Nationen weiß Ihre Mitarbeit zu schätzen und heißt Sie herzlich 
willkommen. Ab dem nächstmöglichen Zeitpunkt bieten wir eine interessante Stelle an unserer Schule im 

Herzen der Stadt Aachen.



STELLENANGEBOT

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, richten Sie Ihre Bewerbung bitte an: 

bewerbung@waldorf-aachen.de  
Freie Waldorfschule Aachen e.V., Ansprechpartnerin: Sonja Heumann/Nina Ipach, Anton-Kurze-Allee 10, 52064 Aachen

Unsere Erwartungen an Sie

•  fundierte finanz- und betriebswirtschaftliche Kenntnisse

• Grundkenntnisse in Schulverwaltungs-, Steuer- und Vereinsrecht sowie im Datenschutz oder die Bereitschaft, 
diese in Fortbildungen oder durch Mentorat kurzfristig zu vertiefen

• Studium der Betriebs-, Verwaltungswirtschaft oder vergleichbare Qualifikationen mit mindestens 5-jähriger 
Berufserfahrung

• Teamfähigkeit, Entscheidungsfähigkeit und Kommunikationsstärke

• Offenheit und Interesse für die Einführung von Digitalisierungsprozessen

• Interesse und Offenheit für die Waldorfpädagogik und Anthroposophie

Wir bieten Ihnen

• Schönen Arbeitsplatz im Herzen der Stadt Aachen mit Erholungsmöglichkeiten in den umliegenden Parks

• Gute Einarbeitung und Mentorat/Coaching und Fachfortbildungen für Ihre fachliche und persönliche  
Entwicklung

• Vielfältige Entwicklungs- und Gestaltungsmöglichkeiten in einem Reorganisationsprozess

• Mittagsverpflegung in unserer Schulmensa zu Mitarbeiterpreisen

• Festanstellung unbefristet

• Arbeitgeberfinanzierte zusätzliche Altersvorsorge

• Vergütung nach dem Haustarif inklusive Sonderzahlung

• Möglichkeit der Nutzung der schuleigenen Wohnung für den Übergang

Es gelten die Datenschutzbestimmungen auf https://www.waldorf-aachen.de/service/datenschutz.html sowie https://www.waldorf-aachen.de/index.php?id=87 Fotos:  ©JENÖ GELLINEK photography


